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เข้ าตาม


เงื่อนไข ว119

เจ้ าหน้ าที่/ผู้ รับผิดชอบ ต้ องตรวจสอบรายการที่จะจัดซื้อ
จัดจ้ างนั้ น เข้ าตามเงื่อนไขตารางที่ 1 ของ ว119 หรือไม่

และวงเงินครั้ งหนึ่ง ต้ องไม่เกิน10,000.-บาท

เจ้ าหน้ าที่/ผู้ รับผิดชอบดำเนินการจัดซื้อจัดจ้ างตามตาราง
ที่ 1 ของ ว119 ที่มีรายการในโครงการนั้ น **โดยแต่ละ

รายการ วงเงินครั้ งหนึ่งต้ องไม่เกินครั้ งละ 10,000.-บาท**

เจ้ าหน้ าที่/ผู้ รับผิดชอบดำเนินการการขอซื้อตาม

ขั้ นตอนปกติ (ระเบียบฯ ข้ อ 22)


(รายงานขอซื้อขอจ้ าง) *มี TORและใบเสนอราคา*

เจ้ าหน้ าที่/ผู้ รับผิดชอบ หลังจากจัดซื้อจัดจ้ าง
ตามตารางที่ 1 ของ ว119 ที่มีรายการในโครงการนั้ น

เรียบร้ อยแล้ ว ให้ รีบส่งหลักฐานการจ่ายเงิน
ให้ ทางเจ้ าหน้ าที่พัสดุในวันทำการถัดไปทันที

 อย่างช้ าสุดไม่ควรเกิน 2 วันทำการ

หลังจากการจัดซื้อจัดจ้ างฯ

*** กรุณาตรวจสอบความถูกต้ องของใบเสร็จรับเงินให้
ละเอียด ถูกต้ อง และครบถ้ วน***

เจ้ าหน้ าที่พัสดุ จัดทำรายงานขอความเห็นชอบฯ

เสนอคณบดีอนุมัติ ภายใน 5 วันทำการถัดไป

คณบดีทำการอนุมัติ

เจ้ าหน้ าที่พัสดุ ส่งรายงานขอความเห็นชอบฯ ที่ได้ รับการ
อนุมัติ คืนให้ แก่เจ้ าหน้ าที่/ผู้ รับผิดชอบ ภายใน 3 วัน

เจ้ าหน้ าที่/ผู้ รับผิดชอบ นำรายงานขอความเห็นชอบ

ที่ได้ รับคืน แนบเรื่องขออนุมัติเบิกจ่ายทุกครั้ ง

เริ่มต้ น

สิ้นสุด

ขั้ นตอนการดำเนินงานตามหนั งสือด่วนที่สุด ที่ กค (กจว) 0405.2/ว119 ลงวั นที่ 7
มีนาคม 2561 เรื่ อง แนวทางการปฏิบั ติ ในการดำเนินจั ดหาพั สดุ ที่เกี่ ยวกั บค่าใช้จ่ายใน
การบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจั ดการ และการประชุมของหน่วยงานรั ฐ



วัตถุประสงค 

เพ่ือใหการดําเนินการจัดซื้อจัดจางพัสดุท่ีเกี่ยวกับคาใชจายใน

การบริหารงานของหนวยงานของรัฐกรณีที่เปนการจัดซื้อจัด

จางในวงเงินเล็กนอยเปนไปดวยความสะดวก รวดเร็ว 

ลดข้ันตอนในการดําเนินการ และมีแนวทางปฏิบัติเดียวกัน 

เห็นควรยกเวนการปฎิบัติตามระเบียกระทรวงการคลัง 

วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ 

ภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 22 วรรคหนึ่ง 

ยกเวน  

ระเบียบฯ ขอ 22



แนวทางการดําเนนิตาม ว119 

1.ใชกับกรณีการจัดซ้ือจัดจางท่ีเก่ียวกับคาใชจายในการบริหารงานฯของหนวยงานรัฐ

(ตามตารางท่ี 1) ท่ีมีวงเงินการจัดซ้ือจัดจางครั้งหนึ่งไมเกิน 10,000.-บาท (หนึ่งหม่ืนบาท)

2. ใหเจาหนาท่ี/ผูท่ีไดรับมอบหมายดําเนินการจัดซ้ือจัดจางพัสดุไปกอน แลวรีบรายงานขอความความเห็นชอบ

พรอมดวยหลักฐานการจัดซ้ือจัดจางนั้น เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐภายใน 5 วันทําการถัดไป

3.เม่ือหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบแลว ใหถือวารายงานขอความเห็นชอบดังกลาวเปนหลักฐาน

ในการตรวจรับโดยอนุโลม

4. คาใชจายในการบริหารงานฯของหนวยงานรัฐ (ตามตารางท่ี 2) เปนคาใชจายท่ีไมตองดําเนินการตาม

พระราชบัญญัติฯ (คือไมตองทําท้ัง รายงานขอซ้ือขอจาง ขอ 22 และ ว 119 )
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